
                                          INFORME DE GESTION – CUOTA 02 

Contrato de Prestación de Servicios 

No.4162.010.26.1.2243. 2024. 
FECHA: 26/11/ 2024 

 
 

CONTRATISTA: LORENA OCAMPO MOSQUERA 

 DEPENDENCIA: SUB SECRETARIA DE FOMENTO 

SUPERVISOR: TOMAS GUTIERREZ MAÑOSCA 

 
Por medio del presente entrego informe de Gestión de las actividades realizadas en 
la SDR – DEPENDENCIA SUB SECRETARIA DE FOMENTO, como parte de la 
ejecución del contrato: No.4162.010.26.1. 2243. 2024. 

 
 

Cuota dos:  
 
 
1. Apoyar la ejecución de las jornadas y eventos realizados en campo, para la 
intervención con los diferentes tipos de población que maneja el proyecto, así como al 
proceso de socialización y a la vinculación de la población beneficiaría del Proyecto. 
 

✓ Brindé apoyo en las jornadas de la Unidad Deportiva Mariano Ramos en la fase 
central o sesión de las practicas guiadas de bicicleta en el nivel de intermedio a 
niños (as) entre las edades de 6 a 8 años donde se les impartió ejercicios con y 
sin bicicleta para afianzar y fomentar el equilibrio y autonomía en las bicicletas; 
así como al proceso de socialización de la población beneficiada a participar de 
la oferta del programa Sobre Ruedas. 

 
✓ Apoyé en la jornada de capacitación del programa Activamente de la Secretaria 

de Deporte y la Recreación (capacitaciones sobre el uso adecuado y 
responsable de la bicicleta) en el polideportivo del barrio el dorado de la comuna 
10, en la estación de Reconocimiento de la Bicicleta donde se profundizo en la 
terminología de las partes de las bicicletas y su funcionalidad de la misma. 

 
2. Apoyar la elaboración y presentación de informes, registró de los beneficiarios del 
proyecto a través de la plataforma SIDER, registro fotográfico y bases de datos, 
correspondiente a los jornadas y eventos.  
 

✓ Diligencié el listado de asistencia de las jornadas de los escenarios deportivos 
asignados (CICLOVIDA ESTACIÓN AMERICA), donde se puede extraer datos 
relevantes del impacto del proyecto en la comunidad como lo es alcance y rango 
de edades de los beneficiaros del programa Sobre Ruedas. 

 
 
 
 
 
 
 
 



 
3. Asistir a las diferentes reuniones y capacitaciones programadas por el área de 
fomento y las propias del cargo, que sean necesarias para el desarrollo del programa.  
 

✓ Asistí a la mesa de trabajo de empalme y presentación del coordinador zonal 
Hector Fabio Moreno asignado a la línea estratégica de capacitación del 
programa Sobre Ruedas, donde se presento formalmente al equipo de trabajo 
y estableció cumplimientos contractuales a sus monitores a cargo frente a las 
obligaciones o tereas en la ejecución del contrato vigente en el salón 200 de la 
Secretaria de Deporte y la Recreación. 

 
 
4. Brindar apoyo en las actividades operativas, logísticas o asistenciales de carácter 
misional de la Secretaría de Deporte y Recreación, en el cumplimiento del objeto 
contractual.  
 

✓ Brindé apoyo las actividades operativas y de logísticas en la jornada de la 
Unidad Deportiva Mariano Ramos en la adecuación del escenario deportivo 
trasladando los implementos deportivos de la bodega hasta el punto de atención 
tales como conos para delimitar el perímetro para la ejecución de la sesión, los 
cascos de seguridad para los asistentes y bicicletas de iniciación, intermedio y 
avanzado para las clases de prácticas guiadas de bicicleta. 
 

 
5. Apoyar con el cumplimiento de las actividades en el desarrollo del sistema de gestión 
de calidad, el sistema de gestión ambiental y el sistema de gestión de seguridad y 
salud en el trabajo. 
 

✓ Cumplí con la entrega de los formatos de planeación y el cronograma de 
actividades del mes de noviembre en los tiempos pactados y solicitados por el 
sistema de gestión de calidad.  

 
 
 
MEDIO DE VERIFICACIÓN 
LAS EVIDENCIAS DE LO RELACIONADO SE ENCUENTRAN EN EL SIGUIENTE LINK:  
https://drive.google.com/drive/folders/1Mit_5aHzsGHVA8rcs0n-uiNXeAE6MIdv?usp=drive_link 

 
 
 
 
 
 
 
 

LORENA OCAMPO MOSQUERA 
C.C. 1.130.656.754  


